
 

 

Experiment ist Deutschlands älteste gemeinnützige Austauschorganisation, die sich den Austausch 
zwischen Menschen aller Kulturen, Religionen und Altersklassen zum Ziel gesetzt hat. 

 

Ab 01. August 2023 suchen wir  
für die Abteilung Schüleraustausch weltweit  

unserer Geschäftsstelle in Bonn eine*n Auszubildende*n für den Beruf 

Tourismuskauffrau/-kaufmann (Schwerpunkt Reiseveranstaltung) 
oder 

 Kaufmann/-frau für Bürokommunikation 

 

 Diese Aufgaben erwarten Dich: 

• Beantragung von Interessent*innen, Organisation des Bewerbungs- und Auswahlverfahrens 
• Kontakt zu den Partnerorganisationen in unseren Austauschländern 
• Vertrags- und Rechnungserstellung 
• Organisation der Abreise (Visumsinformationen, Flugbuchungen) 
• Durchführung von Informationsveranstaltungen für Schüler*innen und deren Eltern 
• Teilnahme an allgemeinen Informationsveranstaltungen und Messen online und bundesweit 
• Allgemeine kaufmännische/administrative Aufgaben 

 Das bringst Du idealerweise mit:  

• Fachhochschul- oder Hochschulreife oder vergleichbar 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Interkulturelles Verständnis 
• Idealerweise Teilnahme an einem Langzeitaustauschprogramm während der Schulzeit („High 

School Year“)  
• Flexibilität, Kontaktfreudigkeit und Engagement 
• Gerne auch Erfahrung mit ehrenamtlichem Engagement und/oder in gemeinnützigen Vereinen 

 Unser Versprechen: 

 

Du bist interessiert? Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Sende Deine aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen bitte per Mail (als PDF-Datei) an die Teamleitung der Abteilung 
Schüleraustausch weltweit, Michaela Schäfer (schaefer@experiment-ev.de). 
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